Pour une suppléance vraiment réussie

S Arriver au moins une demi-heure avant la cloche.

& Vous rendre directement dans la classe, afin de vérifier si l'enseignante a préparé du travail.

Il faut porter une attention particuliére aux corrections.

< Consulter la liste de surveillance affichée a la salle des profs pour vérifier si vous n'avez pas

une surveillance a la rentrée du matin ou a tout autre moment de la journée.

& S'informer du déroulement de I'entrée des enfants (par quelle porte ? Les enfants sont-ils
placés par groupe? En file indienne dés qu'ils sont préts ? En silence ? Y-a-t-il un endroit

précis pour la surveillance ?)

& Prendre les absences et les acheminer au secrétariat (demander a un enfant comment

procéder).

S Viderle pigeonnier de I'enseignant(e), regarder le courrier et ouvrir les lettres que vous

apportent les enfants. Vous trouverez peut-étre des informations importantes pour la journée.

& Vérifier si vous avez un cours de spécialiste et a quelle heure.

& Verifier s'il y a une période prévue a la bibliothéque ou a I'informatique.

&S Prévoir, avec les petits, d’aller a la toilette avant le début des activités.

& Remettre un compte-rendu de votre journée au titulaire que vous remplacez et laisser les

travaux faits par les éléves sur son bureau.

& Laisser le local propre et en ordre.

Il est suggéré de vous rendre da la salle des enseignantes a la pause (si vous n'avez pas
de surveillance bien siir) ou pour le repas du midi afin de prendre contact avec les
autres enseignantes (vous faire connditre).
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